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2.      DESKRIPSI MATA KULIAH

Mata kuliah yang dibahas dalam mata kuliah ini berkenaan dengan : Pengantar umum perpustakaan, Perpustakaan Sekolah, Sejarah Perpustakaan, Administrasi Dan Organisasi Perpustakaan, Koleksi Perpustakaan, Klasifikasi, Katalogisasi, Pelayanan Perpustakaan, Pemeliharaan Dan Perawatan Bahan Perpustakaan
3.      KOMPETENSI YANG DIHARADPKAN
Setelah mengikuti mata kuliah ini mahasiswa Program Studi TP memiliki kompetensi sebagai berikut :

a.       
 
4.      SISTEM PENILAIAN
a.       Penilaian dilakukan dengan mempertimbangkan hal-hal sebagai berikut:

1)      Ujian akhir semester


: 
35%
2)      Ujian tengah semester


: 
25%
3)      Tugas mingguan dan presentasi

: 
10%
4)
Observasi Lapangan


:
20%
5)      Partisipasi/keaktifan


: 
5%
6)
Kehadiran




:   
5%


b.      Pra syarat kehadiran kuliah :

1)  Pra syarat mengambil mata kuliah ini adalah mahasiswa yang terdaftar pada kelas ini dan dicantumkan dalam kartu rencana studi (KRS).

2)   Mahasiswa diharapkan hadir mengikuti kuliah 100%. Diizinkan tidak hadir bila ada pemberitahuan langsung, atau dengan surat keterangan dari dokter.
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MATERI PERKULIAHAN
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	Topik
	Strategi perkuliahan
	Sumber

	I
	A.    Pembahasan Silabus

B.  Pengantar umum perpustakaan 

1. Pengertian perpustakaan

2. Fungsi perpustakaan

3. Manfaat perpustakaan secara umum

4. Macam-macam perpustakaan.


	-          Ceramah

-          Tanya Jawab

-          Diskusi

-          Penjelasan tugas
	1 , 2

	II
	C. PERPUSTAKAAN SEKOLAH
1. Pengertian Perpustakaan Sekolah

2. Dasar Hukum Perpustakaan 
3. Tujuan Perpustakaan Sekolah

4. Manfaat Perpustakaan Sekolah

5. Bentuk Organisasi dan Uraian Tugas Perpustakaan Sekolah
	-          Diskusi

-          Tanya Jawab

-          Presentasi

 
	1, 2

	III
	D. SEJARAH PERPUSTAKAAN
1. Sejarah Perpustakaan Di Indonesia

2. Sejarah Perpustakaan Dunia
	-          Presentasi

-          Tanya Jawab

-          Diskusi
	1

	IV
	E. ADMINISTRASI DAN ORGANISASI PERPUSTAKAAN

1. Pengertian Administrasi

2. Hal yang Terkait Dengan Administrasi Yaitu :

3. Pengertian Organisasi

4. Struktur Organisasi Perpustakaan

5. Jenis Layanan Perpustakaan 
	-          Presentasi

-          Tanya Jawab

-          Diskusi
	7 
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	F. KOLEKSI PERPUSTAKAAN

1. Pengertian Koleksi Perpustakaan 
2. Jenis Koleksi Perpustakaan 
3. Pengembangan Koleksi 
4. Pengadaan Koleksi
5. Koleksi dan Pengolahan Bahan Pustaka


	-          Presentasi

-          Tanya Jawab

-          Diskusi
	5,6,8

	VI
	G. KLASIFIKASI
1. Pengertian Klasifikasi Perpustakaan

2. Prinsip-Prinsip Pengklasifikasian

3. Sistem Klasifikasi

4. Macam-Macam Klasifikasi

5. Prosedur Klasifikasi Perpustakaan

6. Hal-hal yang Perlu Diperhatikan Dalam Mengklasifikasi Perpustakaan

7. Macam-macam Cara Pengklasifikasian
8. Cara Mengklasifikasi Buku


	-          Presentasi

-          Tanya Jawab

-          Diskusi
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	H. KATALOGISASI
1. Pengertian Katalogisasi

2. Macam-Macam  Katalogisasi

3. Tujuan Katalogisasi

4. Fungsi Katalogisasi

5. Prosedur Pengkatalogisasi

6. Cara Membuat Kartu Katalog
	-          Presentasi

-          Tanya Jawab

-          Diskusi
	9,7

	VIII
	I. PELAYANAN PERPUSTAKAAN
1. Pengertian Pelayanan Perpustakaan 
2. Jenis Layanan Perpustakaan
3. Sistem Pelayanan Perpustakaan

4. Sistem Pelayanan di perpustakaan sekolah

5. Aktifitas layanan di perpustakaan sekolah.
6. Tujuan dan Fungsi Pelayanan Perpustakaan
	-      Ceramah

-          Tanya Jawab

-          Diskusi
	11, 12, 13
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	Ujian Mid Semester
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	J. PEMELIHARAAN DAN PERAWATAN BAHAN PERPUSTAKAAN
1. Pemeliharaan Dan Perawatan Bahan Pustaka.

2. Pengelolaan Perpustakaan

3. Sarana Dan Prasarana.


	-          Presentasi

-          Tanya Jawab

-          Diskusi
	1,2
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	-          Ceramah

-          Tanya Jawab

-          Diskusi
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	-           Presentasi Tugas kelompok

-          Tanya jawab

-          Diskusi kelompok
	

	XIII
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